Zatgcznik
do Zarzqdzenia Dyrektora
z dnia 13.07.2022 r.

Zasady pobierania, rozliczania, ksiegowania odplatnosci

za pobyt i wyzywienie w Zlobku ,,Basniowa Kraina” w Otyniu

1. Oplaty za pobyt w zlobku oraz wyzywienie dziecka dokonywane s3a przez

rodzicow/opiekundow przelewem na rachunek bankowy ztobka.

2. Rodzice/opiekunowie prawni wnoszg optaty za pobyt dziecka w zlobku oraz wyzywienie za

kazdy miesigc ,,z gory”, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10-tego kazdego miesigca.
3. O terminowym uiszczeniu optat decyduje data uznania na rachunku bankowym ztobka.

4. Informacja o wysokosci optat za pobyt w ztobku oraz wyzywienie dziecka za kazdy miesigc

dostepna jest do 5-go dnia kazdego miesigca W sekretariacie ztobka;

5. Kwota przelewu musi byé zgodna z informacja pisemna podang przez Ztobek ,,Basniowa

Kraina” w Otyniu.

6. Optate za wyzywienie, pobyt dziecka w Ztobku do 10 godzin, wydtuzony pobyt dziecka w
zlobku, powyzej 10 godzin dziennie za kazda rozpoczeta godzing sprawowania opieki ustala

Rada Miejska Otyn w drodze uchwaty.
7. Optata za pobyt dziecka jest optata stalg i nie podlega odpisom.

8. Rozliczenie pobranej optaty za wyzywienie dziecka nastgpuje w formie odpisu w kolejnym

miesigcu.

9.W przypadku wypisania dziecka ze ztobka zwrot odptatno$ci za wyzywienie dziecka podlega

zwrotowi w ciggu 14 dni przelewem bankowym.

10. Optate za pobyt i wyzywienie dziecka w zlobku, nalezy dokonaé¢ na rachunek bankowy
Zlobka ,Basniowa Kraina” w Otyniu, rodzice/opickunowie prawni uiszczaja wplate
w nieprzekraczalnym terminie do 10-go dnia kazdego miesigca na rachunek bankowy:
42967400060000003809260003. Przelew nalezy wypetni¢ zgodnie z ponizszym wzorem:
Wzér: Odbiorca: Ztobek ,,Basniowa Kraina” w Otyniu, ul. Rejtana 10, 67-106 Otyn.

Tytulem: imi¢ dziecka / dany miesigc, OS-(optata stata) ........ zt, Z-(zywienie).... zt/dziennie.



Przyklad:

Ziobek ,,Basniowa Kraina” w Otyniu, ul. Rejtana 10, 67-106 Otyn.

Konto Nr: 51102019540000750201875897 Tytutem: Kasia Kowalska / 10, OS - 120,00 zi,
Z- 55,00zl

11. Niezaptacenie w terminie optaty za pobyt dziecka i wyzywienie w ztobku powoduje
naliczenie i pobranie ustawowych odsetek, ktore odprowadzane sg na koniec kazdego miesiaca,
jako dochody jednostki do Urz¢du Miasta w Otyniu. Podstawg do pobrania naleznych odsetek
z tytulu nieterminowych optat stanowi nota odsetkowa. Rodzic/opiekun prawny jest
zobligowany do natychmiastowego zaptacenia ustawowych odsetek z data wystawienia noty

odsetkowej przelewem na rachunek bankowy ztobka.

12. W przypadku wystapienia nadptat w oplacie za pobyt dziecka lub/i wyzywienie w Ztobku
oraz nadplat odsetek, badz innych mylnych wptat, zwroty dokonywane sa wytacznie w formie

przelewu.

13. Na koniec kazdego miesigca przygotowuje si¢ zestawienie odplatnosci w formie przypisu
1 odpisu za pobyt dzieci 1 wyzywienie z podziatem na grupy w zlobku, z uwzglednieniem
w przypisie dofinansowan z jednostek zewnetrznych (np. GOPS — decyzja o dofinansowaniu
positkow dla dziecka, lub inne) oraz z pomniejszeniem w odpisie kwot z tytulu dokonanych
zwrotow odptatnosci za wyzywienie. Dokument ten weryfikowany i zatwierdzany jest pod

wzgledem zgodnosci ze stanem faktycznym przez Dyrektora Ztobka.

14. Naliczeniem przypiséw, odpiséw i zwrotow optat w zlobku, wykaz odptatnosci na dany
miesigc z tytulu optaty za pobyt dzieci i wyzywienie oraz naliczenie i pobdr odsetek
od nieterminowych oplat zajmuje si¢ sekretarka-kadrowa, ktora prowadzi szczegdtowsq

I indywidualng analityke odrebnie dla kazdego dziecka w podziale na trzy grupy ztobkowe.

15. Odpisy za wyzywienie dzieci wykazywane sg na drukach na podstawie wykazow obecnosci
dzieci, w celu dokonania prawidilowych naliczen odptatnosci na kolejny miesigc i stanowia
zalgcznik pod przypisy i odpisy za dany miesigc, sporzadzane dla celow ksiggowych dla

Glownego ksiggowego.
16. Otrzymane wykazy podlegaja zaksiggowaniu przez Gtownego ksiggowego.

17. Po zaksiegowaniu i analizie Gléwny ksiegowy Zlobka sprawdza zgodno$¢ wykazanych

wplat z przypisami, odpisami i zwrotami.



18. Zebrane od rodzicow oplaty stanowig dochody jednostki i odprowadzane sa na rachunek
bankowy Urzedu Miasta w Otyniu zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa,
tj. Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdlowego
sposobu wykonywania budzetu panstwa, zmienionego Rozporzadzeniem Ministra Finansow

Z dnia 20 czerwca 2018 r.



